
講座番号

6012

配信期間 日数 10 受講形態

講座担当 方法

育成指標

目　　的

認定
こども園

幼稚園 小学校 中学校
高等学校
(後期中等
教育機関)

特別支援
学校 募集計

－ － 〇 〇 〇 〇＊ 100

視聴上の
注意

視聴時間

※講座の内容は、諸処の都合により変更になることがあります。予め御了承ください。
※「教育公務員特例法に基づく研修受講履歴記録・受講奨励について」より3-(1)-①に該当

30分
講座４
･Webアンケート「Micorsoft Formsの基礎」
　アンケート作成編･テスト作成編

40分
講座５
･授業教材作成「PowerPointの基礎」
　Webからの資料貼り付け･アニメーション等

30分
講座２
・Microsoft365概要
・サインインとメールの送受信

30分
講座３
･クラウドドライブ「OneDriveの基礎」（Web版･アプリ版)
　※個人使用PCでの設定を前提とします。

内容 備考

60分
講座1
・二段階認証の設定
・情報モラル･セキュリティ

※受講決定者に事前調査を行い、結果を講座内容に反映させる予定です。よって内
容は変更となる場合があります。ご了承ください。

申込及び
受講上の注意
・準備物等

Ａ・Ｂ…が付く講座は同一内容となる。申込は第１希望のみとし、第2希望がある場合は備考
欄に「(アルファベット)受講可」と明記
１．受講決定者には講座内容に関して事前調査を行い、結果を内容に反映させる予定です。
よって講座内容が変更となる場合があります。ご了承下さい。
２．公立学校教職員は、Openメールアカウントとパスワードを使用します。必ずご準備くださ
い。
※対象は「Microsoft365初心者」となります。下記講座内容をご確認下さい。

Ｏｐｅｎアカウントで「https://www.office.com/」へログインの上受講下さい。できない場
合は講座１を受講いただきながら設定ください。
端末２台(視聴用・操作用)もしくは2画面での受講を強く推奨致します。

Microsoftのクラウドサービスを有効活用するための機能紹介と実習を通して活用促進につな
げる。

受講対象
(１講座あたり)

＊特別支援学校小学部･中学
部･高等部も対象
Microsoft365初心者対象

教職を支える力 (採用ステージ・基礎ステージ・充実ステージ・発展ステージ・指導ステージ)

令和6年度 夏期短期研修講座内容 オンライン
講座名 開設数

(Web)Microsoft365講座(初級)【小中高特支】B 2

 8/14(水)～8/23(金) オンライン

ＩＴ教育班 オンデマンド配信 (GoogleDrive)


